A. THU TUC HANH CHINH CAP XA

I. LINH VU'C GIAM NGHEO

nghéo

AIC TTHC THUQC PHAM VI, CHUC
HIEP VA MOI TRUONG

1. Thi tuc Cong nhan ho nghéo, h§ can nghéo; ho thoat nghéo, h¢ thoat can

dinh ky hing nim.

1.1. Thoi han giai quyét: Ra soat tir ngay 01 thang 9 dén hét ngay 14 thang 12
cla nam.

1.2. So' 46 Quy trinh giii quyét:

Cac Trach
budc Noi dune cone viee nhiém | Thoi gian
thuc : g cong Vit thuc thuc hién
hién hién
}.3;(') phz{n Chuyén
& A 1.2 A C s tiép nhan
Tiép nhan ho so dé nghi ra va Tra ngay sau
Bl sodt tir ho gia dinh két qua kl}lllo nllsn
cap xa
Phéi hop, Truong thén, khu dan cu A
B2 tham dinh, tong hop danh sach dé nghi Khong quy
ra soat cua ho gia dinh dinh
Tham dinh ho so, thu thap thon tin BCD ra
B3 ho gia dinh, tépg hop phan loai soat~cap Khong quy
hé gia dinh xa dinh
(Cong
chirc
T6 chirc hop dan dé thong nhét két Van}?;a
qua ra soat — Khéng quy
Niém yét cong khai két qua ra soat |— 03 ng?ty
B5 lam vigc
|
v
C,hﬁ t,jch [.JBND.;CQP x?l lg’/ Ve:m ban Chu tich Khéng quy
B6 bdo céo, xin y kién Chu tich Uy ban UBND dinh
nhan din huyén xa




v
. . Phong
Tiép nhan Van ban bao cdo, xin y kién Néng .
B7 cua UBND cép x4, thAm dinh trinh lanh » nghiép 194 ngiy
dao UBND cap huyén vaMei | amviee
truong
Chu tich \
LD UBND huyén ky van ban thim UBND | Olnedy
B8 ) \ lam viéc
dinh huyén
|
v
Téng hop, tiép thu y kiép van ban Céng
tham dinh cua UBND cap huyén, T chirc Khéng quy
B9 trinh LD UBNI? cé}p xa ky duyét Vin hoa dinh
quyét dinh _ X3 hoi
Phé duyét két qua Chu tich .
B10 giai quyét g UBND (é?thuy
cap xa :
B0 phén .
BI1 Tra két qua cho c4 nhan/td tiép nhan KE"E% .
chiic —> V:C‘l Tra tin . thoi
két qua glan
cap xa

1.3. Dién gii quy trinh
a) Tiép nhén hd so

H¢ gia dinh c6 Giéy dé nghi ra soat ho ngheo, ho can nghéo theo Mau sb 01 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg ngay 16 thang 7 nam 2021
ctia Thu tudng Chinh pha quy dinh quy trinh ra soat ho nghéo, ho can nghéo hing nim
va quy trinh xac dinh ho lam ndng nghiép, 1dm nghiép, ngu nghiép va diém nghiép co6
murc séng trung binh giai doan 2022-2025 (sau day goi tat 1a Quyét dinh s 24/2021/QP-
TTg) giri Uy ban nhan dan céap xa.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cép x4 thuc hién kiém tra Gidy dé
nghi ngay sau khi nhan duoc Gidy dé nghi ra soat cua ho gia dinh. Néu day du theo quy
dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan, chuyén ho so dén Cong
chtrc Vian hoa - X4 hoi ngay sau khi tiép nhan. Néu ho so chua day dua thi Bo phan tiép
nhan va tra két qua 1ap phiéu bo sung hd so cho cho td chirc/ca nhan hoic phiéu tir chdi
tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.




b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh
Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap x4,

Cong churc Van hoa - Xa hdi tham muu Ban chi dao ra soat cép x4 tham dinh hd
50, thu thap thong tin ho gia dinh, tong hop phan loai ho gia dinh. Niém yét cong khai
két qua ra soat tai nha vin hoa, nha sinh hoat cong dong va tru s& Uy ban nhan dan cip
xd; thong qua Pai Truyén thanh cip xi (néu co) trong vong 3 ngdy lam viéc. Du thao
van ban trinh Chu tich UBND cép x4 ky van ban bao cdo, xin y kién ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cip huyén.

Trudng hop c6 khiéu nai ctia ngudi dan, Ban Chi dao ra soat cap x4 t6 chirc phiic
tra két qua ra soat theo diing quy trinh ra soat trong thoi gian khong qua 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai; niém yét cong khai két qué phuc tra tai nha van
hoa hodc nha sinh hoat cong dong thon va tru s& Uy ban nhan din cip x4 trong thoi gian
03 ngay lam viéc.

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc néu vin ban bao céo, xin ¥ kién ctiia Uy ban
nhan dan cip xi hop 1&, Phong Nong nghiép va Moi trudng cap huyén tham muu vin
ban trinh Chu tich UBND cép huyén ky van ban tra 10i.

Chu tich Uy ban nhan déan cép x4 tiép thu ¥ kién cua Chu tich Uy ban nhéan dan
cép huyén: Quyét dinh cong nhan danh sach ho ngheo, ho can nghéo va cép Giéy ching
nhan cho hd nghéo, hd can ngheo; Quyét dinh cong nhan danh sach hg thoat nghéo, ho
thoat can ngheo.

¢) Tra két qua

Cong chtrc Van hoa - Xa hoi chuyén Quyét dinh cong nhan dén Bo phan Mot cura
- UBND cap x4 ngay sau khi Lanh dao UBND cép xi ky Quyét dinh cong nhan danh sach,
cap Gidy ching nhan.

B6 phan Mot ctra - UBND cép x4 thuc hién viéc tra hd so/két qua truc tiép cho
doi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



2. Thii tuc Cong nhan h nghéo, hd cin nghéo thuong xuyén hing nim

2.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay.
2.2. So’ do Quy trinh gidi quyét:

Cac
budc N6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thuc : g cong vie thuc hién thuc hién
hién
N AL A Chuyén
- & A T A A . B6 phan Tiép
B1 Tiép nhan ho s? de nghira | nhan va Tra E}glzilzﬁgg
so& L. A nh
| két qua cap xa 1 so
Thu thap thong tin ho gia dinh, tinh
B2 diém tong hop va phan loai ho gia dinh g 8 ngay
v
T6 chirc hop dan dé thong nhat két | —1»
B3 qua ra soat 01 ngay
BCD ra soat
l cap xa (Cong
chuc Van hoa
— Xa hoi)
Niém yét cong khai két qua ra soat >
B4 03 ngay
Dy thao Quyét dinh cong nhan >
BS danh sach hd nghe¢o, ho can nghéo 02 ngay
trinh Chu tich UBND xa ky
— 1 » . N
A e LA Chu tich Uy .
B6 e duyét ket g bannhandan | 01183y
xa
_>
Bo phan Tiép Khong
B7 S nhanva Tra timhr thot
chirc A, e Ao .
két qua cap xa gian

2.3. Dién giai quy trinh




a) Tiép nhén hd so

Ho gia dinh c6 Gidy dé nghi ra soat ho ngheo, ho can nghéo theo Mau sé 01 tai
Phy lyc ban hanh kem theo Quyét dinh sb 24/2021/Qb- -TTg gui Uy ban nhan dan cap xa.

Bo phan tiép nhan va tra két qua cua UBND cap xa thyc hién kiém tra Gidy dé
nghi ra soat cia ho gia dinh. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, guri gidy hen/ma
ho so cho t6 chitc/ca nhén, chuyén hd so dén Ban Chi dao ra soat sau khi tiép nhan. Néu
hd so chua day du thi B phan tiép nhan va tra két qua 1ap phiéu bo sung hd so cho cho
t6 chtrc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap x4,

Trong thoi gian 09 ngay, Cong chirc Van hda - Xa hoi tham muu Ban chi dao ra
so4t cap xa tham dinh ho so, thu thap thong tin ho gia dinh, tong hop phan loai ho gia
dinh.

Niém yét cong khai két qua ra soat tai nha van hoa, nha sinh hoat cong dong va
try s& Uy ban nhan déan cap x4; thong qua Pai Truyén thanh cp x3 (néu c6) trong vong
3 ngay lam viéc.

Truong hop c6 khiéu nai ctia ngudi dan, Ban Chi dao ra soat cip xa td chirc phic
tra két qua ra soat theo dung quy trinh ra soét trong thoi gian khong qua 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai; niém yét cong khai két qué phuc tra tai nha van
hoa hodc nha sinh hoat cong déng thon va tru sé Uy ban nhan dan cép xa trong thot gian
03 ngay lam viéc.

Néu ho so hop 18, trong thoi han 02 ngay Ban Chi dao ra soat cap xa tham muu vin
ban trinh Chu tich UBND xa ky Quyét dinh cong nhan danh sach ho nghéo, ho can ngheo.

Trong thoi gian 01 ngay nhan duoc du thao Quyét dinh cong nhan danh sach ho
ngheo, ho can nghéo do Ban Chi dao ra soat cap xa dé nghi Chu tich UBND x4 ky cong nhan.

¢) Tra két qua

Ngay sau khi Chu tich UBND cép x4 ky Quyét dinh, Ban Chi dao ra soat cip xa
chuyén Quyét dinh danh sach dén Bo phan Mot cira - UBND cép xa.

B6 phan Mot ctra - UBND cép x4 thuc hién viéc tra ho so/két qua truc tiép cho
doi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



3. Thu tuc Cong nhan hg thoat nghéo, ho thoat cin nghéo thwomg xuyén

hang nam

3.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay.

3.2. So d6 Quy trinh giai quyét:

bcl:}fc Trach Thoi
Noi dung cong viéc nhiém gian thue
thue <A ‘A
N thue hién hi¢n
hién
. . . B6 phan Chuyén
Tiép nhan ho so dé Tiép nhdn | ngay sau
B1 nghi va Trakét | khinhén
qua cap xa hoé so
Thu thap thong tin ho gia —
B2 dinh, tinh diém tong hop va 08 ngay
—
T6 chuic hop dan dé thong nhat .
B3 két qua ra soat BCBra | 0] ngay
K i soat cap xa
(Cong
chuc Van
. . ' hoa — Xa
Niém yét cong khai két qua ra hoi)
B4 soé% i 03 ngay
—
Dy thao Quyét dinh cong nhin
danh sach ho thoat ngheo, ho
B5 thoat can nghco trinh Chi tich 62-ngay
UBND xa ky
B6 Phé du ét két Chu thh 01 noav
UBND xa =




, B6  phan A
Tra két qua cho ca Tiép nhan ,Kh"“%’.
B7 N — . o 90| tinh thot
nhan/té churc va Tra ket -
T gian
qua cap xa

3.3. Dién giii quy trinh
a) Tiép nhén hd so

_ Hogiadinhco Gidy d& nghi cong nhan ho thoat nghéo, ho thoat can ngheo theo
Mau s6 04 }ai Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2021/QD-TTg gtri Uy ban
nhan dan cap xa.

B6 phian tiép nhin va tra két qua cuia UBND cap x4 thuc hién kiém tra Gidy dé
nghi cong nhan ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo. Néu dﬁy da theo quy dinh thi tiép
nhan, gt gidy hen/ma hé so cho t chirc/ca nhan, chuyén ngay ho so dén Ban Chi dao
ra soat sau khi t1ep nhan. Néu ho so chua ddy du thi Bo phéan tiép nhén va tra ket qua lap
phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chéi tiép nhan néu hd so
khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, phé duyét ho so theo quy dinh
Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cap x4,

Trong thoi gian 09 ngay, Chu tich Uy ban nhan déan cp xa chi dao Ban Chi dao
ra soat cap xd chu tri, ph6i hop voi truong thon va ra soat vién thu thap thong tin ho gia
dinh, tinh di€ém, tong hop va phan loai ho gia dinh.

Niém yét cong khai két qua ra soat ho thoat nghéo, ho thoat can nghéo tai nha
van hda hoac nha sinh hoat cdng dong thén va tru sé Uy ban nhan dan cap xa; thong bao
qua dai truyén thanh cap xa (né€u cd) trong thoi gian 03 ngay lam vigc.

Trong thoi gian ni€ém yét, thong bao cong khai, truong hop co khiéu nai ciia ngudi
dan, Ban Chi dao ra soat cap x4 to chirc phuc tra két qua ra soat theo dung quy trinh ra soat
trong thoi gian khong quéa 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc khiéu nai; niém yet cong
khai két qua phic tra tai nha van hoa hodc nha sinh hoat cong ddng thon va try so Uy ban
nhan dan cap xa trong thoi gian 03 ngay lam viéc.

- Hét thoi gian niém yét cong khai va phic tra (né‘u ¢6), Ban Chi dao ra soat cip
xa tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap xa v€ danh sach h thoat ngheo, hd
thoat can ngheo (sau khi ra soat).

Néu ho so hop 1¢, trong thoi han 02 ngay Ban Chi dao ra soat cap xa tham muu
van ban trinh Chu tich UBND xa ky Quyét dinh cong nhan danh sach h¢ thoat ngheo,
ho thoat can ngheo.

Trong thoi gian 01 ngay lam viéc Chu tich Uy ban nhan déan cip x4 ra quyét dinh
cong nhén danh sach ho thoat ngheo, ho thoat can nghéo. Truong hop khong du diéu
kién theo quy dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.

¢) Tra két qua

Ngay sau khi Chu tich UBND cap xa ky Quyét dinh, Ban Chi dao ra soat cap xa
chuyén Quyét dinh danh sach dén Bo phan Mot ctra - UBND cép xa.

, B6 phan Mot cira - UBND Cap x4 thuc hién viéc tra hd so/két qua truc tiép cho
doi tugng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



4. Thi tuc Cong nhan h¢ lam nong nghiép, 1am nghi€p, ngu nghiép va diém
nghiép c6 mirc song trung binh

4.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay.
4.2. So' d6 Quy trinh giai quyét

Cac
budc Néi dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue o1 Qung cong vie thwe hién | thwe hién
hién
N A ok Chuyén
Tiép nhan ho so dé nghi ]}31? ph:c_lr}"[}i}z ngay sau
- tir ho gia dinh mhanva Traket | i han
qua cap xa ha so.r
Thu thap thong tin ho gia dinh,
tinh diém tong hop va phén loai ho .
B2 . o 07
gia dinh neay
|
v
Niém yét, thong bao cong khai két BCD ra soat
B3 qua ra soat tai tru s¢ Uy ban nhan cap xa 05 ngdy
dan cap xa
Dy thao tham dinh trinh Chu ‘
B4 tich UBND x4 ky 02 ngay
Phé duyét két Chu tich
BS , . :
qua UBND xi 01 ngay
B6 phan Tiép Khéng
B6 nhan va Tra két tinh thoi
qué cap x4 gian




4.3. Dién gidi quy trinh
a) Tiép nhin hd so

H6 gia dinh c6 Gidy dé nghi xac dinh ho c6 murc séng trung binh theo Mau sé 01 tai
Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 24/2021/QP-TTg gtri Uy ban nhan dan cap xa.

B6 phan tiép nhan va tra két qua cia UBND cap x4 thyc hién kiém tra Gidy dé nghi
xéc dinh ho c6 mirc sdng trung binh. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma
hd so cho t6 chirc/ca nhan, va chuyén ngay hd so dén Ban Chi dao ra soat sau khi tiép nhan.
Néu ho so chua day du thi Bo phan tlep nhan va tra két qua lap phiéu bo sung ho so cho
cho t6 chtrc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Thim dinh va xem xét, ky duyét hd so
Sau khi tiép nhan ho so tir B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cap x4,

‘Trong thoi gian 07 ngay, Chu tich Uy ban nhén dén cap x4 chi dao Ban Chi dao ra
so4t cap x4 to chirc xac dinh thu nhap thong tin, tinh diém cua ho gia dinh.

Niém yét, thong bao cong khai két qua tai tru s& x4 trong thoi gian 05 ngay 1am viéc,
to chtrc phuc tra trong thoi gian 03 ngay lam viéc (néu co6 khi€u nai).

Néu ho so hop 18, trong thoi han 02 ngay Ban Chi dao ra soat cap xa tham muu vin
ban trinh Chu tich UBND xa ky Quy,ét dinh cong nhan hd lam nong nghiép, lam nghiép,
ngu nghiép va diém nghiép c6 muc song trung binh.

Trong thoi gian 01 ngay 1am viéc Chu tich Uy ban nhan dan cap xa Quyét dinh cong
nhén h¢ lam néng nghiép, 1am nghiép, ngu nghiép va di€ém nghiép c6 mirc séng trung binh.
Truong hop khong du diéu kién theo quy dinh, Chu tich Uy ban nhan dan cip xa tra 1oi
bang van ban va néu 16 1y do.

¢) Tra két qua

Ngay sau khi Chu tich UBND cap xa ky Quyét dinh, Ban Chi dao ra soat cap xa
chuyén Quyét dinh danh sach dén B6 phan Mot cira - UBND cép xa.

B6 phan Mot cua - UBND cap x4 thuc hién viéc tra hd so/két qua truc tiép cho dbi
tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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